
Notfallplan 
 

  
Unternehmen  

 
Ablage: wo? 

 
Vollmacht: wer? 

 
- Gesellschaftsvertrag, Gesellschafterbeschlüsse, 

Geschäftsführervertrag, Anstellungsverträge zumindest der 
wichtigsten Mitarbeiter  

 

 
   
 
 
 
 
 
 

 

 
- Wer soll welche Aufgaben von Ihnen übernehmen?  

o Was ist dazu notwendig: Vollmacht, Prokura oder gar 
Geschäftsführerbestellung (mitunter werden 
Geschäftsführer bestellt, die ihr Amt nur im Notfall 
ausüben sollen).  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
- Wer kann über das betriebliche Bankkonto verfügen und ggf. 

die Löhne auszahlen sowie anstehende Rechnungen 
begleichen (ggf. postmortale Vollmacht vorsehen)?  
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Unternehmen  

 
Ablage: wo? 

 
Vollmacht: wer? 

 
- Gibt es Datenbestände, an die nur Sie selbst herankommen (ggf. 

Passwort, Code festhalten)?  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
- Gibt es Kontakte, die wichtig und nur Ihnen bekannt sind? Wozu 

ist der Kontakt wichtig?  
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